Anexa la referatul de necesitate nr. (584 !/ ﬁ .03.2025

CAIET de SARCINI
SERVICII DE PAZA Si PROTECTIE
Cod CPV: 79713000-5 Servicii de paza

Legislatia aplicabila:

e Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e HG nr. 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractutui de achizitie publica/ acordului cadru
din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
utterioare;

e legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitdtii imobiliare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Codul de Procedura Civila;

e Ordinul nr. 600/2023 pentru aprobarea Regulamentului de receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.INFORMATII GENERALE

Autoritatea contractanti: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara CLUJ
Adresa: Cluj-Napoca, str. Alexandru Vaida Voevod nr. 53, telefon 0264/431666, fax
0264/541640.

Caietul de sarcini va face parte din documentatia pentru elaborarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cérora se elaboreaza
oferta si documentele care o insotesc .

Cenntele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale si obtligatorii. in acest
sens orice ofertd care se abate de la prevederile prezentului caiet de sarcini va fi
consideratd admisibild in masura in care presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor prevazute an caietul de sarcini.

2.0BIECTUL ACHIZITIEI
Servicii de paza a obiectivului, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, la sediului

administrativ al OCPI Cluj, conform planului de paza intocmit de partile contractante,
3.DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Cerinte privind organizarea serviciilor
a) Paza va fi asiguratd de catre societdti specializate in serviciul de paza si

protectie, avind ca obiect de activitate paza obiectivului, bunurilor sau valorilor, in
conditii de maxima sigurant3 a acestora, precum si protectia umana;
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b} Societatile de paza trebuie s& fie constituite si sa functioneze potrivit legislatiei
in domeniu, in vigoare, avandu-se in vedere faptul ca prestarea serviciilor solicitate este
rezervata unei anumite profesii in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 333/2003 privind
paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicatd, cu toate
medificarile ulterioare;

c) Ofertantii vor detine si prezenta Licenta pentru desfasurarea activitatilor de
paza, eliberatd de IGP cu avizul Serviciului Roman de Informatii conform legii 333/2003,
valabild la data deschiderii ofertelor (in xerocopie, semnati si stampilata, insotitd de
sintagma ,,conform cu originalul”);

d) Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitatii de paza
de catre personalul propriu al prestatorului de servicii;

€) Respectarea prevederilor legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia
mediului;

Durata contractului

Serviciile de paza, protectie obiective si bunuri apartindnd OCP! Cluj se vor presta
pe o perioada de 01.04.2025 - 31.12.2025, iar pentru prestarea acestor servicii se vor
incheia contracte/acte aditionale lunare/anuale in functie de prevederile bugetare
alocate in acest sens.

Numarul de posturi solicitat de OCPI Cluj este:

Programul de lucru pentru postul 24/24 este de 24 ore/zi, inclusiv sambata,
duminica si sarbatorile legale, la intrarea in cladirea OCPi Cluj. OCP Cluj anticipeaza un
necesar de minim 3 agenti de securitate/lunar pentru asigurarea permanentei in
prestarea serviciilor de paza si protectie.

Atributiile si responsabilitatile péartilor, mecanismele necesare pentru
managementul contractului

Acest capitol include o descriere a atributiilor si responsabilitatilor partilor prin
raportare la serviciile solicitate (descrise la paragrafele de mai sus). 1n raport cu
serviciile solicitate precum si cu luarea in considerare a informatiilor ce se includ in
capitolele urmatoare, responsabilitétile si atributiile pot include si fara a se limita la
aspectele mentionate mai jos:

Prestatorul este pe deplin responsabil pentru:

a) sa asigure protectia persoanelor si a bunurilor aflate in incinta obiectivelor: sediul
OCPI Cluj;

b) s& presteze serviciile cu profesionalism si cu promptitudine;

C) anegistrarea la Politie a Planului de Paza se va face de ciatre Prestator, iar dovada
inregistrarii se va depune la OCPI Cluj in maxim 10 zile de la data semnarii contractului;

d) sa execute serviciile de paz& numai cu agenti atestati conform prevederilor Legii
nr. 333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare si si respecte numarul stabilit in
conformitate cu planul de paza;

e) locul de dispunere a posturilor de pazd, consemnul general si consemnele
particulare ale posturilor, itinerarul de deplasare, precum si modul de actiune pentru la
posturi vor fi stabilite de OCPI Cluj cu reprezentantul Prestatorului, in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare, fiind stipulate in planul de pazi;
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f) sa ia in primire pe baza de proces verbal, sa intretind si sa mentind in stare de
functionare bunurile si utilitatile aferente, pentru a fi folosite exclusiv in executarea
serviciului de paza, in conditiile actelor normative in vigoare;

g) sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane calificate,
materialele si orice alte echipamente, fie de natura provizorie;

h)sa ia toate masurile legale de asigurare a personalului propriu implicat in
realizarea contractului, pe linie de protectia muncii, mediu si P.S.1., instruirea acestuia,
acordarea echipamentului de lucru si protectie, cercetarea eventualelor accidente de
munca si inregistrarea acestora;

i) sa asigure paza bunurilor si valorilor si protectia persoanelor conform Planului de
paza si instructiunilor de paza primite de la reprezentantii autorizati ai OCPI Cluj si s
asigure integritatea acestora, cu respectarea consemnelor generale si particulare;

j) sa asigure conformitatea serviciilor prestate cu prevederile Regulamentului de
ordine interioara privind circulatia, intrarea si iesirea in/din incinta obiectivului si a
anexelor acestuia, precum si urmarirea respectarii, de catre angajatii si partenerii de
orice fel ai autoritatii contractante potrivit regulamentului mentionat mai sus.
Regulamentul de ordine interioara privind circulatia, intrarea si iesirea in/din incinta
obiectivului va fi pus la dispozitia Prestatorului, la semnarea contractului de prestari
servicii de paza si protectie;

k) sa prezinte, periodic, precum si din proprie initiativd si/sau la cerere, catre
reprezentantul legal si persoanele autorizate ale OCPI Cluj, responsabile cu
organizarea/coordonarea activitatii de paza pe parcursul perioadei de valabilitate a
contractului, documentele specifice activitatilor prestate, in termen de valabilitate,
astfel incat activitatea de paza si protectie sa se desfasocare in conditii de legalitate
deplina si continuitate. Toate documentele care trebuie si se intocmeascd si sa se
regaseasca la postul de pazd OCPI Cluj se vor redacta, de catre personalul Prestatorului,
in stricta concordantd cu prevederile Legii nr. 333/2003, cu modificarile si completarile
legislative ulterioare si normelor de aplicare ale acesteia. Independent de aceste
documente obligatorii, precizate in prezentul caiet de sarcini, se va institui si un
“Registru operativ de evidente”, in care se vor consemna evenimentele ivite, masurile
adoptate, dispozitiile primite de la conducerea Prestatorului de servicii precum si cele
de la responsabilul - corespondent desemnat de conducerea OCP| Cluj;

l) sa adopte, neintarziat, toate masurile necesare in cazul tentativelor de furt sau al
actelor de violentd in incinta obiectivului, la nevoie procedandu-se la imobilizarea,
identificarea, retinerea vinovatilor si predarea acestora organelor de politie competente
pe baza intocmirii unui proces verbal de constatare;

m) sda adopte masurile necesare pentru prevenirea si/sau stoparea
fenomenelor de panica, in cazul unor situatii de fortd majora (inundatii, cutremure,
intreruperea alimentarii cu energie electrica, etc.) sau in cazuri fortuite (avarii produse
la instalatii, la retele electrice sau telefonice, incendii, acumulari/emisii de gaze etc.)
si adoptarea masurilor ce se impun in astfel de situatii pentru salvarea persoanelor si a
bunurilor/valorilor si pentru reducerea la minim a consecintelor periculoase;

n) sa asigure prestarea activitatii de paza si protectie care se va efectua in regim de
permanenta, in ture, in toate zilele lunii calendaristice, indiferent de caracterul zilei -
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lucratoare sau nelucritoare, in cadrul contractului, conform caietului de sarcini, a
ofertei tehnice si a planului de paz3;

o) sa verifice, zilnic, pe fiecare turd, prin persoana desemnatd de citre Prestator,
urmatoarele:

- prezenta personalului in post si sa ia masuri de completare a personalului lipsa, in
cazul in care se constatd astfel de situatii;

- starea fizica a personalului (oboseald, boald, stare de ebrietate, etc.);

- existenta pe fiecare post de pazd a documentelor care stabilesc modul de
organizare si dotare a postului, modul de actiune in diferite situatii, listele cu
personalul autoritatii contractante si ale Prestatorului care trebuie contactat in cazul
producerii unui eveniment sau alte situatii deosebite si numerele de telefon la care pot
fi contactati;

- starea fizica a incintei pazite, orice deteriorare a stirii fizice a acesteia va fi
sesizata imediat personalul autorizat;

p) sa procedeze la inlocuirea agentului/agentilor de securitate, pentru care QCPI
Cluj constata ca nu efectueazd corespunzitor prestarea de serviciilor de paza si pe care
OCPI Cluj il reclama, in termen de 24 de ore de la data atentionérii. In cazul abaterilor
grave, nlocuirea agentului de securitate se va realiza cu maxima celeritate;

q) sa depund diligentele necesare pentru asigurarea unei tinute morale si a unui
comportament civilizat din partea agentilor sai in raporturile acestora cu reprezentantii
OCPI Cluj si cu salariatii si partenerii acestuia. Orice abatere a conduitei acestora de la
normele unui comportament civilizat si bazat pe principii legale si morale va trebui
sesizatd prompt, de citre reprezentantut / reprezentantii legal(i) autorizat(i) al(ai) OCPI
Cluj pentru efectuarea controlului activitdtii de pazd si interventie, conducerii
Prestatorului, in scopul adoptarii, de catre acesta din urmi, a masurilor corective
corespunzatoare;

r) sa asigure cunoasterea si indeplinirea de citre personalul implicat in prestarea
serviciilor de paza si protectie, a indatoririlor care le revin;

s) Prestatorul este deplin rdspunzator att pentru siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, cét §i pentru atestarea / calificarea personalului folosit,
pe toata durata contractului;

t) in cazul in care controalele organelor abilitate vor sesiza abateri/ neregularitati de
orice natura, in desfasurarea activitdtii, ca urmare a deficientelor sistemului si
dispozitivului de pazd si protectie, la posturile de paza ale autoritatii contractante, in
perioada de valabilitate a contractului, Prestatorul va suporta sanctiunile aplicate in
urma constatarilor efectuate; in situatia in care Prestatorul este sanctionat in mod
repetat (de cel mult doud ori in cursul derularii contractului), OCP! Cluj va denunta
unilateral contractul, prin simpla informare scrisa a Prestatorului in termen de maximum
15 zile de la constatare, fara punere in intdrziere si fard interventia instantei
judecatoresti competente;

u}in situatiile sustragerilor de bunuri din oricare dintre imobilele autoritatii
contractante supuse prestatiei (obiectivele pazei) prejudiciul va fi recuperat de la
prestator, prin executarea de catre OCPI Cluj.

v) Prestatorul - prin reprezentantii séi/persoane autorizate - are obligatia, in maxim
5 zile lucratoare de la semnarea contractului, si consilieze OCPI Cluj, din proprie
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initiativa sau la cererea acesteia, in termen de 2 zile lucratoare de la solicitare, in
elaborarea/actualizarea si depunerea unui Plan de paza bine fundamentat, pertinent, in
vederea avizarii de catre organele abilitate. Consilierea reprezinta o obligatie ce
decurge din serviciile de paza si protectie asumate, in favoarea autoritatii contractante
si este inclusa in pretul contractului;

w)sa asigure, pentru efectuarea prestatiei de paza si protectie, personal de
specialitate (agentii de securitate) avizat de organele de politie, atestat profesional
angajat, salarizat, instruit, echipat si dotat corespunzator legislatiei in vigoare
aplicabile in Romania pentru activitatea prestata si cerintelor din prezentul caiet de
sarcini;

X) sa asigure, pe toata durata contractului, pentru personalul implicat in efectuarea
prestatiei de paza si protectie (agentii de securitate), toate categoriile de instructaje
(profesionale, SSM, PSI etc.}, la termenele legale, astfel incat personalul implicat in
efectuarea prestatiei sa fie instruit, sa posede cunostintele si deprinderile necesare
activitatii pe care o va desfasura. instruirea personalului de paza precum si raspunderea
care incumba din nerespectarea prevederilor legale revin in sarcina exclusivd a
Prestatorului;

y) sa asigure personalului implicat in prestarea serviciilor de pazd si protectie
(agentii de securitate) urmatoarele accesorii obligatorii (echipamentul de lucru si
dotarea tehnica a agentilor de securitate conform normelor sale interne si legislatiei in
vigoare), necesare pentru desfasurarea activitatii: costumul convenit, ecuson cu
insemnele firmei, tomfa, lanterna, pulverizator (spray) cu gaze iritant - lacrimogene, un
mijloc de comunicare - telefon mobil sau aparat de emisie-receptie;

z) Prestatorul este responsabil pentru asigurarea controlului si sprijinirea agentilor
din postul fix, organizarea si prestarea neintrerupta a unei activitati de dispecerat si
mentinerea permanenta a legaturii, prin aparate de telefonie mobila si/sau prin aparate
radio de emisie - receptie, intre: reprezentantii Prestatorului cu functii de conducere
sau de coordonare in organizarea si desfasurarea activitatii si agentii aflati in
dispozitivele OCPI Cluj;

aa) in cazul unor evenimente, Prestatorul (reprezentatii sau dupa caz prepusii
sai) va garanta comunicarea, atat de catre seful/coordonatorul obiectivului de paza, cét
si de cétre dispeceratul sau, a informatiilor necesare catre reprezentantii autorizati ai
OCPI Cluj, precum si realizarea interventiilor necesare;

bb) sa informeze reprezentantii OCPI Cluj si s& adopte primele masuri pentru
limitarea consecintelor evenimentului, in caz de avarii produse la instalatii, conducte
sau rezervoare de apa, la retelele electrice sau telefonice, precum si in orice alte
imprejurari care sunt de natura sa produca pagube;

cc) in caz de incendii, adoptarea de masuri de stingere si de salvare a
persoanelor, a bunurilor si a valorilor, sa sesizeze pompierii, si sa anunte conducerea
OCPI Cluj, politia si organele competente, conform prevederitor legale aplicabile;

dd) sa adopte primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a
bunurilor in caz de dezastre;
ee) sa realizeze operatiunile specifice de sigilare a incaperilor In caz de

necesitate si sa asigure furniturile (ceara, sigiliu etc.) necesare in acest sens;
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ffysa prezinte lunar, sau la cererea responsabilului de contract, un raport de
evenimente; n cazul In care nu s-au inregistrat evenimente se va prezenta raport cu
mentiunea ca nu s-au petrecut evenimente;

gg) sa pastreze, strict confidential, orice date / documente / informatii si /
sau altele asemenea, referitoare la activititile desfisurate de OCPI Cluj, la care
personalul de paza si protectie poate avea acces, in virtutea sarcinilor de serviciu;

hh) sa desemneze, la semnarea prezentului contract de achizitie publica, o
persoand responsabild cu derularea contractului. Persoana responsabild cu derularea
contractului va analiza modul n care sunt satisficute nevoile autorittii contractante si
respectate cerintele prevazute in caietul de sarcini;

ii) functionarea posturilor precizate, cu efective de personal de specialitate prin
agenti de securitate, personal avizat de organele de politie, echipat in uniforma, dotat
§i instruit corespunzator, pentru activitatea prestat;

jj)controlul si indrumarea, conform normativelor in vigoare, organizarea si
executarea activitatii de paza si control acces desfisurata de agentii de securitate;

kk) respectarea planului de paza si aparare, precum si celelalte regulamente
de ordine interioara ale achizitorului;

ll) interventia directda sau prin dispeceratul propriu in cazul producerii unor
evenimente deosebite;

mm) informarea conducerii obiectivului despre principalele probleme referitoare
la modul de asigurare si executare a serviciului;

nn) informarea conducerii institutiei imediat sau in cel mult 24 de ore despre
abaterile savarsite de personalul care isi desfasoard activitatea in obiectiv si neregulile
constatate (a punctul de control acces;

00} sa foloseascd mijloacele tehnice de pazd si de alarmare existente la
beneficiar.

4. CERINTE PRIVIND PERSONALUL
Agentii de securitate ai Prestatorului trebuie s3 indeplineascd urmatoarele
indatoriri, in conformitate cu sectiunile relevante ale Planului de Pazi:

a) s& poarte permanent, fn timpul serviciului, uniforma, ecuson cu insemnele firmei,
tonfa, lanternd, spray cu gaze iritant-lacrimogen, mijloc de comunicare-telefon,
mijloacele de autoaparare, s.a. mentionate in planul de paza aprobat;

b} s&@ cunoasca obiectivul si particularititile sale (consemnul general si particular din
planul de paza si modurile de interventie in diferite situatii de urgent3);

) s asigure paza §i apdrarea integrititii tuturor bunurilor si valorilor aflate in
interiorul obiectivului;

d) sa-si instiinteze de indata sefii ierarhici despre producerea oricirui eveniment in
timpul exercitarii serviciului si despre mésurile luate, acestea fiind aduse in regim de
urgenta la cunostinta factorilor de conducere a obiectivului;

e) sa sesizeze de indatd politia despre faptele de naturé s prejudicieze patrimoniul
unitatii, sa asigure locul faptei (conservarea urmelor) si sa dea concursul la prinderea
infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor;

f) sa raporteze in permanentd factorilor cirora le este subordonat evenimentele
legate de indeplinirea obligatiilor de serviciu;
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g) sa pastreze confidentialitatea deplinad in legatura cu activitatea sa si cu datele si
informatiile la care are acces in legatura cu obiectivul OCPI Cluj;

h) sa nu paraseascd sub nici un motiv postul, decdt in conditii strict previzute
pentru aceasta, prevazute in planul de paza;

i) sa respecte Intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste;

j) sa desfasoare activitatea pentru care a fost angajat cu profesionalism si cu
respect pentru beneficiar, angajatii si clienfii acestuia;

k) s& coopereze in permanenta cu factorii desemnati de conducerea OCPI Cluj in
scopul unei bune desfasurari a activitatii de paza si protectie;

l) sa raspunda pentru prejudiciile cauzate OCPI Cluj din culpa sa, in calitate de
comitent pentru prepusul sau, in stricta conformitate cu legea si alte acte juridice
intocmite pentru realizarea acestei raspunderi;

m) sa asigure in masura posibilitatilor, servicii suplimentare de pazid la
solicitarea expresa a beneficiarului, (care nu vor exceda prevederilor legale in domeniul
pazei si care nu vor depasi obligatiile prevazute in planul de paza);

n) sa verifice la terminarea programului sistemul de inchidere: ferestre, usi birouri,
magazii;

o) alte indatoriri prevazute prin planul de paza

Autoritatea Contractanta este responsabila pentru:

a)sa aduca la cunostinta Prestatorului prevederile Regulamentului de Ordine
Interioara sau Deciziile interne referitoare la accesul si circulatia in locatiile mentionate
mai sus sau cele cu privire la organizarea activitatii de paza si PSI;

b) punerea la dispozitia Prestatorului a tuturor informatiilor disponibile pentru
obtinerea rezultatelor asteptate, cum ar fi: situatii specifice si planul de paza precum si
reglementarile interne, procedurile si instructiunile de lucru care au legaturd cu buna
indeplinire a sarcinilor si atributiilor serviciilor de paza;

) punerea la dispozitia Prestatorului, a unui spatiu de lucru;

d) asigurarea accesul la toalete si vestiare pentru personalut implicat in activitati de
paza;

e) asigurarea mijloacelor de protectie individuala pentru riscurile pe linie de SSM;

f) desemnarea echipei implicate si responsabile cu interactiunea si suportul oferit
Prestatorutui; OCPI Cluj va numi responsabilul de contract care va monitoriza permanent
derularea contractului si va asigura contactul nemijlocit cu Prestatorul;

g) asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a
Contractului;

h)sa notifice prompt, conducerii Prestatorului, orice schimbare in planuri sau
consemnele stabilite pentru acoperirea obiectului contractului, precum si orice
modificare cu privire la orarul de lucru in cadrul locatiilor mentionate mai sus;

i) exactitatea documentelor si a oricaror alte informatii furnizate Prestatorului
precum si pentru dispozitiile sale;

j) in situatia sesizarilor de sustrageri de bunuri sa puné la dispozitia Prestatorului, in
scopul evaluarii rapide a prejudiciului, de catre societatea de asigurari a Prestatorului,
toate documentele contabile din care sa rezulte existenta bunurilor sustrase in
patrimoniul OCPI Cluj si dovada valorii lor, inaintea producerii evenimentului;
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k) sa plateascd, lunar, pretul tuturor serviciilor efectiv si corect prestate, pe baza
facturii si a pontajului lunar prezentate de Prestator si acceptate la plata de citre
Achizitor, conform tarifului stabilit si la termenul previzut in prezentul contract,
Prestarea serviciilor este confirmata prin procesul verbal de acceptanta semnat, fara
observatii de catre Achizitor;

l) s& receptioneze serviciile prestate in conformitate cu prevederile contractului
prin semnarea procesului verbal de acceptanta;

m) efectuarea controalelor privind modul de efectuare a serviciului de pazi de
catre prestator ori de céte ori este nevoie stabilind masurile care se impun, in functie de
constatarile facute. Controlul modului de executare a pazei si interventie se face de
catre reprezentantul OCPI Cluj;

n) OCPI Cluj va comunica Prestatorului orice nereguli constatate, referitoare la
modul de derulare a prezentului Contract sau in legiturd cu deficientele manifestate in
exercitarea atributiilor profesionale si comportamentul agentilor de securitate, in
vederea luarii masurilor de remediere. Neregulile constatate cu privire la modul de
efectuare a pazei vor fi formulate in scris, in termen de maximum 48 de ore de la
constatarea acestora;

0) comunicarea regulilor privind accesul i circulatia n interiorul obiectivelor;

p) verificarea pontajului transmis de Prestator, in maximum 24 de ore de la data
predarii acestuia catre OCPI Cluj;

q) supravegherea si adoptarea de masuri de recuperare a pagubelor de la Prestator
pentru eventualele daune, cum ar fi degradari, furturi, etc..

5.Ipoteze si Riscuri

Autoritatea contractantd va prezenta riscurile si recomandarile privind securitatea
obfectivului asa cum au fost identificate in evaluarea de risc la securitate fizica
intocmitd conform HG 301/2012.

In pregatirea Ofertei, Ofertantii trebuie sa aiba in vedere, in afard de riscurile si
amenintarile identificate in Evaluarea de risc la securitatea fizica, cel putin riscurile si
ipotezele care pot aparea in derularea contractului. Acestea pot fi:

a. dificultati de colaborare §i comunicare intre factorii interesati implicati;

b. datele si informatiile necesare desfasurarii serviciilor comunicate de citre OCPI
Cluj nu sunt suficiente pentru indeplinirea cerintelor solicitate prin Cajetul de Sarcini;

c. adadugarea de activititi noi, pe parcursul deruldrii contractului.

6. Locul desfasurarii activititilor

Locul de desfasurare a serviciilor de paz& si protectie pentru OCPI Cluj sunt:
a. Sediul OCPI Cluj, situat in situat pe str, Alexandru Vaida Voevod, Cluj-Napoca,
nr.53; care este constituit din:
b. Subsol: spatiu de arhiva
garaj
magazie
Parter: casieria, registratura, sala sedinte, arhiva, birouri relatii cu public,
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sala de audiente
Etaj 1 : birouri angajati, oficiu
Etaj Il : birouri angajati, oficiu
Etaj IIt : birouri angajati, oficiu, sala de conferinte, arhiva CFR, sald secret
sala de audiente
Cladire de birouri S+P+3, spatii in suprafata utiléa de cca. 4.000 mp., respectiv de
cca. 3.473 mp., care reprezinta exteriorul institutiei, in perioada convenita.

7. Criterii de atribuire: cel mai mic pret pentru ofertele care corespund
specificatiilor tehnice minime obligatorii solicitate.
Documentele ofertei vor fi propunerea tehnica si propunerea financiara.
Propunerea tehnica se va intocmi astfel incat sa cuprinda informatii care sa asigure
respectarea cerintelor minime obligatorii, inclusiv dotarea societatii cu echipament si
tehnica specifica pe care ofertantul se angajeaza sa le utilizeze pentru indeplinirea
contractului.
Propunerea financiard@ se va intocmi astfel incat sa se prezinte, obligatoriu,
pretul/ord/agent, fard TVA, pornind de la salariul minim brut pe economie.
Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a respinge orice oferta cu pret neobisnuit
de scazut comparativ cu preturile din SEAP.
Daca se constatd ca o ofertd are un pret aparent neobisnuit de scazut deoarece
ofertantul beneficiaza de un ajutor de stat sau alte facilitati, oferta respectiva va fi
respinsa daca ofertantul nu demonstreaza ca ajutorul de stat a fost acordat in mod
legal. Tn cazul in care ofertantul va include in calculul pretului valoarea subventiilor
acordate in baza legii, acestea vor fi tuate in calcul doar pentru personalul pentru care
se acorda subventii si care va fi nominalizat sa faca parte din personalul desemnat sa
efectueze serviciul in cadrul contractului ce va fi incheiat cu autoritatea contractanta,
in caz contrar oferta financiara va fi declarata neconforma.

8.Cadrul [egal care guverneaza relatia dintre OCPl Cluj si Prestator (inclusiv in
domeniile calitatii, mediului, social si al relatiilor de munca)

Pe perioada realizarii tuturor activitatilor din cadrul Contractului, Prestatorul este
responsabil pentru implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia
si regulamentele existente la nivel national si la nivelul Uniunii Europene. Prestatorul
raspunde fatd de OCP! Cluj, pentru orice nerespectare sau omisiune a respectarii
oricaror prevederi legale si normative aplicabile. OCPI Cluj nu va fi tinuta responsabila
pentru nerespectarea sau omisiunea respectarii de catre Contractant a oricarei
prevederi legale sau a oricarui act normativ aplicabil precum si atat pentru prestarea
serviciilor cat si pentru rezultatele generate de prestarea serviciilor.

Tn cazul in care intervin schimbari legislative, Prestatorul are obligatia de a informa
OCPI Cluj cu privire la consecintele asupra activitatilor care fac obiectul Contractului si
de a-si adapta activitatea in functie de decizia OCPi Cluj in legatura cu schimbarile
legislative.

in cazul in care o astfel de situatie este aplicabild trebuie precizat in Contract
mecanismul de solutionare a unor astfel de situatii.
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Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea
Contractului, obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite
prin dreptul Unijunii, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile
internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii.

in cazul in care Prestatorul nu isi indeplinieste obligatiile pe linie sociald si de
mediu, OCPI Cluj va inceta contractul cu acesta fara altd formalitate suplimentara.

9.MODALITATI DE PLATA

Achizitorul se obliga s& plateascd in contul de trezorerie al furnizorului, valoarea
serviciilor prestate in termen de 30 zile de la emiterea facturii pentru serviciile prestate
in luna anterioard, conform prevederilor legale in vigoare;

Plata serviciilor prestate se va efectua doar pe baza facturii si a documentelor
insotitoare, respectiv a procesului-verbal de acceptanta, proces verbal receptie si foaia
colectiva de prezentd, avizate si asumate de catre reprezentantul legal al Prestatorului
si verificate de catre persoana desemnaté de citre OCPI Cluj.

Facturarea serviciilor se va face dupd data de 01 a fiecirei luni pentru luna
antericara, dar nu mai tarziu de data de 15 a lunii.

Pentru pagubele cauzate beneficiarului, constatate in obiectivele stabilite prin
contractul de prestari servicii, ca fiind produse exclusiv din culpa Prestatorului, acesta
va raspunde material (penal sau patrimonial, conform prevederilor legale). Plata
prejudiciului se va face de citre prestator in baza unui proces verbal incheiat si insusit
de catre o comisie mixtd (beneficiar - prestator), sau printr-o hotirire definitivi a
instantelor de judecata competente.

10.Verificari care se efectueaza de citre prestator,

e Starea agentilor de securitate (uniform3, dotare, stare de oboseald sau

ebrietate, etc);

Dotarea conform prevederilor contractului si cerintelor specifice obiectivului

pazit (uniforme, nsemne distinctive ale societ#tii, echipament, mijloace de

aparare, mijloace de comunicatie, etc);

e Predarea-primirea serviciului intre schimburi, prezentarea la ora si locurile
stabilite;

o Existenta si consemnarea zilnica in registrele specifice executdrii si evidentierii
serviciului de paza (conform H.G nr. 301/2012);

e Respectarea prevederilor planului de pazd, consemnul general si particular al
posturilor;

Verificari care se efectueaza de cétre personalul desemnat de conducerea OCP} Cluj:
- Integritatea obiectivelor pazite (usi acces, holuri, finisaje, instalatii de iluminat,
ventilatie, utilaje, imprejmuiri, dot&ri, mobilier, etc);
- Efectuarea prestatiei de pazd in conditiile stabilite prin contractul de prestari
servicii de paza va fi confirmaté de reprezentantii Prestatorului si ai OCPI Cluj printr-un
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proces verbal de acceptanta a serviciilor de pazi. Incheierea si semnarea de cétre parti
fara obiectiuni a procesului verbal, conditioneaza plata prestatiei.

11.Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate
Conditii de participare:
Toti operatom economici care au dreptul legal de a presta serviciile ce fac ob1ectu£
prezentutm anunt, prezentand in acest sens:
a) Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului (copie lizibild
"conform cu originalul”) din-care s& reiasa obiectul de activitate. Tn cazul ofertantilor
persoane -juridice strdine, se vor depune documente echivalente emise in tara de
rezidenta, traduse in limba romana, valabile la data depunerii ofertei, din care si
rezulte ca activitatea principald/secundara pe care o desfisoara conform clasificatiei
CAEN corespunde obiectului contractului si care sa contind informatii reale/actuale la
momentul prezentarii.
'b) Licenta de functionare pentru desfasurarea activitatii de paza (copie lizibila
" "conform cu originalul®), eliberatd de catre Inspectoratul General al Politiei Roméne,
conform art. 19 alin. (2) din Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, valabild la data deschiderii ofertelor. Tn cazul in care,
pe parcursul derularii contractului de achizitie, valabilitatea licentei de functionare
expira, ofertantul va proceda la reinnoirea acesteia in termenele previzute de legislatia
in vigoare (Legea nr. 333/2003 si HG nr. 301/2012) si se va prezenta autoritatii-
contractante, in copie cu mentmnea “conform cu ongmalui semnata de reprezentantul
‘legal al ofertantului.
c) Polita de asigurare a bunurilor (cop1e lizibild "conform cu originatul”), valabila la
data transmiterii ofertei. In cazul in care, pe parcursul derularii contractului de
achizitie, valabilitatea politei de asigurare expira, ofertantul va proceda la reinnoirea
acesteia in termen si se va prezenta autoritatii contractante, in copie cu mentiunea
"conform cu originalul”, semnata de reprezentantul legal al ofertantului.
d) Declaratie privind conflictul de interese
Persoanele cu functie de decizie implicate in procesul achizitiei din cadrul autoritatii
contractante sunt: Leontina KOVACS - Director, Crina Florina MURESAN - Director
Adjunct, Gheorghe CORNEA- Sef serviciu, Monica Octaviana NEGULESCU - Sef serviciu,
Crina Anca Corina ONIGA - Sef serviciu, lonel Adrian BINDEAN Sef serviciu, Loredana
Andreea BAGUT - consilier vizd CFPP, Mihaela Maria HARASTASAN Consilier, Adrian
Vasile MOLDOVAN - Consilier. _

e) Ofertantii trebuie s& fie inscrisi obligatoriu iIn SEAP si sa publice oferta in
catalogul SEAP.
f) Pentru operatorii economici nerezidenti (stralm), documentele se vor prezenta
insotite de traducerea autorizatd a acestora in limba romana.

12. INCHEIEREA CONTRACTULUI

_ Urmare deruldrii procedurii de achizitie directd se va incheia un contract de
achizitie publica, ulterior efectuarii achizitiei prin intermediul SEAP.. '
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Durata estimativd a contractului este de 9 luni. Valabilitatea contractului este
pana la 31.12.2025. Contractul se poate prelungi, cu acordul ambelor parti prin act.

aditionat, pentru o perioada ce nu poate de

alocate.

pasi 4 luni , in functie de resursele bugetare :

Operatorii economici interesati, pot vizita sediul OCPI Cluj, pentru o evaluare cit.

mai corecta, in vederea intocmirii unei ofe

din teren.

rte fundamentate si conforme cu datele reale - P

Intentia de a vizita amplasamentul se va transmite autoritatii contractante, printr-o
cerere scrisd, cu cel putin 2 zile Tnainte de data vizitei. Tnh cerere vor fi mentionate
numele persoanelor care vor participa. -

de

Nr.
Numele si prenumele | Functia inregistrare  in | Data Semnatura
cadrul serviciului PR
. Crina Florina | ... . . o
Avizat MURESAN Director Adjunct 6‘7 2 WL p=) i o
Corina Anca ONIGA | Sef Serviciu Economic 1329 Jos dor .
- Monica  Octaviana | Sef Serviciu Publicitate 4 . { -
Gheorghe CORNEA | Sef Serviciu Cadastru 897 4.0, 08 - -
Nicoleta SULEA Coordonator CJRUSP JL30 ol B -
- - Manuela Emilia : :
intocmit DRAGONICI Referent SE { o) ,2 g 4 [.03‘4@. e E <
[ASSLy e
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